
別紙１
受託事業（技術指導）業務フロー
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承認者：部局長
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承認者：契約担当役 又は
分任契約担当役
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※先に契約書だけ依頼者に送付
される場合もある

承認者：出納命令役



別紙１

産
学
官
地
域
連
携
課

研
究
推
進
部

財
務
部

外
部
依
頼
者

教
 
 
 

員

部
局
会
計
・
研
究
支
援
Ｇ

その他
必要書
類（写）

受託事
業申込
書（写）

経費内
訳書
（写）

受託事
業決定
通知書

技術指
導契約
書（案）

技術指
導契約
書

即履行決定
決議書

伝票編纂保存
その他
必要書
類（写）

受託事
業申込
書（写）

経費内
訳書
（写）

受託事
業決定
通知書

技術指
導契約
書（案）

即履行決定
決議書

技術指

導契約

書（写）

受託事業
契約締結
通知書

受託事業
契約締結
通知書

技術指

導契約

書
（１部）

財務部経理課経理G（収入）

技術指

導契約

書（写）

未収伝票

財務会計システム

技
術
指
導
契
約
書

・
請
求
書
送
付

技術指導費請
求書

技術指導費請求書作成

経費請求書

送り状

技術指

導契約

書
（２部）

技
術
指
導
契
約

押
印 技術指

導契約

書
（１部）

経費請求書

送り状

技術指
導契約
書
（２部）

財務部経理調達課経理G（収入）

↑

技
術
指
導
開
始



別紙１

産
学
官
地
域
連
携
課

研
究
推
進
部

財
務
部

外
部
依
頼
者

教
 
 
 

員

部
局
会
計
・
研
究
支
援
Ｇ

成果報告書
＝

銀
行
よ
り
経
費

入
金
デ
ー
タ

経
費
入
金
管
理

（
エ
ク
セ
ル
）

経
費
入
金
通
知
書

財務部経理調達課経理G（収入）

銀
行

経
費
入
金
通
知
書

経
費
振
込

受託事業
結果報告
通知

技術指導
結果報告
通知

技
術
指
導
完
了

技
術
指
導
結
果
報
告

書
の
取
り
ま
と
め

受託事業
完了報告
通知

受託事業
結果報告
通知

受託事業
完了報告
通知

受託事業
完了報告
通知

受託事業
結果報告
通知

受託事業
完了報告
通知

技術指
導結果
報告書

受託事業
完了報告
通知

受託事業
結果報告
通知

入金伝票作成
（別フロー）

財務課予算決算Ｇへ
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