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図書館で所蔵していない図書のリクエスト手順 
 

①図書館ホームページ（http://www.shinshu-u.ac.jp/institution/library/）を開く。 

 

 

 

 

 

 

②My Libraryのログインボタンを 

クリックする。 

③ACSU IDとパスワードを入力し、

ログインボタンをクリックする。 

④「リクエスト図書」をクリックする。 
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⑤新規依頼ボタンをクリックする。 

⑥依頼窓口は、学生は「所属図書館」、

職員は必ず「中央図書館」を選択する。 

⑦書名、著者名、出版社など、リクエスト

する図書の情報を入力する。 

「学内所蔵を確認しましたか？」「はい」

にチェックする。 

入力内容確認ボタンをクリックする。 

 

※職員は依頼理由に「職員からの自己

研鑽図書リクエスト」と 

入力する。 

中央図書館以外で受取を希望する場

合、依頼理由に「●●学部図書館」と入

力する。 
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以上で申込完了です。 

図書が準備でき次第ご連絡しますので、中央図書館カウンターまたは受取希望館カウンターまでお越しください。 

（通常 2～3週間程お時間をいただきます） 

⑧依頼情報を確認し、入力内容

確定ボタンをクリックする。 


