
エクセルファイルに用意した点数を課題の評点として読み込みたい。

エクセルファイルに用意した数字やテキストを読み込んで、課題に評点やフィードバックコメントを
つけることができます。ただし、eALPS の文字コードが UTF-8 ですので、コード変換を行って作業す
る必要があります。

①課題のオプションフィードバック設定→ オフライン評定ワークシートを Yes にします。これにより、評
点をつけるワークシートをダウンロード／アップロードできるようになります。

②評点を入力するためのファイル（オフライン評定ワークシート）を作ります。

ファイル名が文字化けしている場合には、半角英数字の名前に変更しておきます。

＊IE9の場合の例です。ブラウザによって動作が異なります。

課題を選択

＊IE9の場合の例です。ブラウザによって動作が異なります。

評定ワークシートをダウンロードするを選択



③ダウンロードしたファイルは文字コードが UTF-8 なので、Windows で編集するために、ファイル内の
文字コードを Shift JIS に変更します。以下は、フリーソフト KanjiTranslator を使用した例です。

SHIFT_JIS を指定

ここにファイルをドラッグ

④変換が済んだファイルを Excel で開き、点数やコメントを入力します。既にデータを用意したエクセル
ファイルがある場合には列をコピーするなどしてデータをもってきます。
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⑤再び文字コードの変換を行い、UTF-8（BOM無し）に戻します。

⑥評点・コメントを入力したファイル（オフライン評定ワークシート）をアップロードします。

＊ファイルを開くときに文字コードに関する警告メッセージ
が表示される場合がありますが、そのまま続行してください。

変換が完了すると、ファイル内が
Shift JISで置き換わります

UTF-8（BOM無し）を指定

課題を選択

＊評点・コメント以外のデータは修正しないでください。
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⑦評点とコメントが入っているのが確認できます。

評点・コメントを入力したファイルを指定



【課題の評点をCSVファイルからインポートする時の注意】

課題の評点入力には、２通りの方法があります。
①課題の活動から入力する。
②評定から入力する。
今回は、①＋ Excelファイルからのインポート で一括評定する方法です。

①②

今回は
コレ！

【①で評点をつけた後、②で評定すると・・・】

最終評定が、②でつけた評点になります。

【②で評点をつけた後、①で評定しようすると・・・】

評定はロックされ、②でないと修正できません。


