別紙様式（第３条関係）

　　　　　　　　　　（元号）　年　　月　　日

国立大学法人信州大学長　　殿

教　員　発　注　申　請　書
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「国立大学法人信州大学会計規則第39条」及び「信州大学における研究費の不正使用の防止等に関する規程第３条」に定める義務及び責任を負うことを理解のうえ，次の事項を遵守し発注を行いますので申請します。

[bookmark: _heading=h.fazyhtsos87y]１．　　発注の範囲及び条件
教員発注は，当該教員が自ら管理又は責任者として管理し,執行することができる予算（外部資金を含む。以下「自己の予算」という。）の範囲内であって，予定価格が100万円以下の教育研究に直接的に必要な物品の購入又は役務契約とする。

２．　　発注等の手続き
①　発注を行う場合は，自己の予算の残額等を把握すること。
②　発注を行った場合は，速やかに財務会計システムに購入依頼を入力し，納品時に検収センター職員が検収確認を行えるようにすること。
③　納品は，検収センター職員の検収後に受領すること。
④　店頭で発注した場合は，現品に見積書，納品書，請求書を添えて検収センター職員の確認を受けること。【国立大学法人信州大学会計規則第39条の趣旨】
・本法人の財務会計に関し，適用される法令及び関係規則に準拠し，善良な管理者の注意をもって，それぞれの職務を行わなければならない。
・故意又は重大な過失により本法人に損害を与えた場合には，その損害を弁償する責に任じなければならない。
【信州大学における研究費の不正使用の防止等に関する規程第３条に定める責務】
・研究費の使用ルール等を遵守し，研究費を適正に使用すること。
・コンプライアンス推進責任者の指示に従うこと。
・コンプライアンス教育を受講し，誓約書を提出しなければならないこと。
・調査への協力要請に応じること。




　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
	




承　　認　　書

上記のことについて，承認します。
（元号）　　 年　　 月　　 日

国立大学法人信州大学長
○　○　○　○（公印省略）
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