
公募要領 

 

１．業 務 名 

信州大学入試関連情報ポータルサイト制作業務 

 

２．業務の趣旨 

信州大学（以下「本学」という。）の公式 WEB サイトでは、受験生・高校生に向けた各種入試関連情

報を掲載しているが、トップページに各情報ページへの入口として、「入試情報」（グローバルメニュ

ー）、「受験生の方へ」（対象者別メニュー）、「進学ノート」（アドミッションセンターの紹介サイト）の３つが

あるため、訪問者にとっては動線がはっきりせず、分かりづらい構造となっている。 

本業務は、これら「入試情報」「受験生の方へ」「進学ノート」に掲載する情報を見直し、受験生・高校

生やその保護者、高校関係者等に向け、本学の入試関連情報について必要とする情報へ容易に辿り

着けるように、入試関連情報のポータルサイトを設計・制作する。また、同サイトと本学公式 WEB サイトと

の効果的な動線設計についても提案・施工する。 

 

３．業務内容 

（1）入試関連情報ポータルサイトの設計・制作 

①入試関連情報ポータルサイトの企画・設計・制作 一式 

②効果的なサイト名称の企画・提案 一式 

 

（2）大学公式 WEB サイトからの動線設計・制作 

①大学公式 WEB サイトからの動線設計・提案、改修を含めた制作 一式 

 

４．企画競争に参加する者に必要な資格に関する事項 

（１）国立大学法人信州大学契約事務取扱規程（以下「契約事務取扱規程」という。）第５条の規定に該

当しない者であること。 

（２）契約事務取扱規程第６条の規定に該当しない者であること。 

（３）契約担当役から取引停止の措置を受けている期間中の者でないこと。 

 

５．説明会の開催日時及び開催場所 

     開催日時：平成２８年７月１２日（火） １４：００～１５：３０ 

     開催場所：信州大学本部管理棟２階財務部第１会議室 

 

６．企画提案書の提出 

 （１）提出場所、企画競争の内容を示す場所並びに問い合わせ先 

    〒３９０－８６２１ 長野県松本市旭３－１－１ 

    信州大学財務部経理調達課 ＴＥＬ ０２６３－３７－２１２６ ＦＡＸ ０２６３－３７－３１００     

    （Ｅ－ｍａｉｌ：saito_anri@gm.shinshu-u.ac.jp） 担当：齋藤 

 （２）提出方法 

      提出期限までに、下記（3）の提出書類を 5 部、郵送又は持参すること。 

    ①郵送の場合：簡易書留、宅配便等で送付すること。 

     ②持参の場合：平日８：３０～１７：１５（１２：００～１３：００除く） 
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（３）提出書類 

  ①企画提案書 

    ・仕様書（別紙 1）を参照の上、WEB サイト提案の詳細を記載すること。 

    ・仕様書（別紙 1）で示した箇所のラフデザインを添付すること。 

  ②見積書 ※内訳を項目ごとに記載すること。 

  ③制作実施体制 ※担当部署・担当者なども記載し、実施体制を明快にすること。また、外注先が   

    ある場合は外注する項目や法人名等も記載すること。 

  ④制作スケジュール表 ※仕様書（別紙 1）に基づき、主たる校正・打合等の日程を記載すること。 

  ⑤同種または類似業務の実績 ※実績サンプルを最低 1 例は提出すること。 

  ⑥会社概要 

（４）提出期限 

      平成 28 年８月１０日（水） １７：１５まで（必着） 

 （５）その他  

    ・企画提案書を提出する際には、組織の代表者名で、本件に対する応募の意思を明確に示す書

面を提供すること。 

    ・企画提案書に関する事務連絡先（照会先）を明記すること。 

    ・企画提案書・見積書は、日本語及び日本国通貨で提出すること。 

   

７．選定方法等 

 （１）選定方法：書類及び面接（プレゼンテーション）選考 

 （２）審   査：総合評価方式で、同業務選定委員会が別途定めた審査基準（別紙 2）に従い， 

   提出された提案書類と面接（プレゼンテーション）を併せて選考する。 

   参加者数が５社を超えた場合は，８月２３日（火）までに書類選考による一次審査を行い，面接する 

   提案者を５社に選定，事前通知する。 

（３）選考日時：平成 28 年８月２６日（金） １４：００～（一社 30 分程度） 

 （４）場   所：信州大学本部管理棟２階財務部第１会議室 

 （５）選定結果の通知 

    面接後、14 日以内にすべての提案者に選定結果を通知する 

 

８. 契約締結 

    選定の結果、契約予定者と企画提案書等を基に契約条件を調整するものとする。なお、 契約金額

については企画提案書等の内容を勘案して決定するものとし、企画提案者の提示する金額と必ずしも

一致するものではない。また、契約条件等が合致しない場合には契約締結を行わない場合がある。 

 

９．スケジュール 

  （1） 公 募 開 始    ：平成 28 年７月６日（水） 

  （2） 説  明  会      ：平成 28 年７月１２日（火） 

  （3） 書類提出締切 ：平成 28 年８月１０日（水）※公募締切同日 

  （4） 面      接  ：平成 28 年８月２６日（金） 

   （5） 選考結果通知    ：平成 28 年９月９日（金）まで 

  （6） 契 約 締 結   ：平成 28 年９月上旬頃 
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   （7） 契 約 期 間    ：平成 28 年９月上旬から平成２８年１２月２０日（火）まで 

 

１０．その他 

（1）応募に関し必要な費用は応募者の負担とする。 

（2）提出書類・資料は基本的に返却しない。 

（3）その他条件は仕様書のとおりとする。 


