
個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 学籍・成績管理ファイル 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学学務課 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
学生の基本情報，学籍異動内容，成績評価等を記録し，学籍記録・ 
管理，履修登録及び学生指導に利用する。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
１ 学籍番号， ２ 氏名， ３ 性別， ４ 生年月日， ５ 所属， 
６ 指導教員， ７ 学年， ８ 学生区分， ９ 住所， 10 電話番号， 
11 本籍， 12 在留資格， 13 入学区分， 14 入学年月日， 
15 受験番号， 16 卒業年月， 17 出身校， 18 留学生経費区分， 
19 学籍異動， 20 学位， 21 保証人， 22 連絡先， 23 帰省先， 
24 現職， 25 授業科目， 26 授業担当教員， 27 単位数，  
28 成績評価， 29 修得年度 

ファイル記録範囲 
 

在学生，卒業生 

処理情報の収集方法 
 

本人からの届出，学長からの学生異動許可通知，教員からの成績報告 

処理情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
■  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
□  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 入学試験ファイル 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学入試課 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
入学志願者に関する情報を記録し，合格判定資料作成などの入学試験

事務に利用する。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
１ 大学コード， ２ 大学受験番号， ３ 請求種別， ４ ＤＮＣ試験 
受験番号， ５ 発行回数，６ 高校コード， ７ 性別， ８ 生年月日， 
９ 出願資格， 10 氏名， 11 志望学科， 12 選択科目， 13 試験区分， 
14 欠席， 15 合格学科， 16 合否， 17 他大学合否， 18 志望学部・
学科， 19 合格学部・学科， 20 国籍 

ファイル記録範囲 
 

入学志願者（平成１２年以降） 
 

処理情報の収集方法 
 

本人からの志願票，大学入試センター試験，個別学力試験 

処理情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
■  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
□  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 個人別成績データ 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学入試課 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
入学志願者に関する情報を記録し，合格判定資料作成などの入学試験

事務に利用する。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
１ 大学コード， ２ 大学受験番号，３ ＤＮＣ試験受験番号， 
４ 発行回数， ５ 高校コード， ６ 得点合計， ７ 科目別得点， 
８ 氏名， ９ 性別， 10 生年月日， 11 出願資格， 12 連絡電話番号，
13 現住所 
 

ファイル記録範囲 
 

入学志願者（平成１２年以降） 
 

処理情報の収集方法 
 

大学入試センター 

処理情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
■  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
□  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 合格状況資料 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学入試課 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
入学志願者に関する情報を記録し，合格判定資料作成などの入学試験

事務に利用する。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
１ 合格状況資料の区分， ２ 大学コード， ３ 学部コード， 
４ 学部名，５ 氏名， ６ 大学受験番号， ７ ＤＮＣ試験受験番号， 
８ 自大学合格状況， ９ 他大学合格状況 
 

ファイル記録範囲 
 

入学志願者（平成１２年以降） 
 

処理情報の収集方法 
 

大学入試センター 

処理情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
■  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
□  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 授業料債権管理システム 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学財務部経理調達課 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
学生の授業料納付に関する情報を記録し，債権の管理並びに収納済 
一覧表及び未納者名簿等の作成に利用する。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
１ 債権発生年度， ２ 学籍番号， ３ 学年， ４ 氏名， ５ 住所， 
６ 連帯保証人氏名・住所・電話番号， ７ 債権発生年月日・理由 
・金額， ８ 前後期授業料（金額・減少額・債権異動年月日・債権異動
理由・確定額・納告督促記録・分納区分・収納年月日・収納額），  
９ 学生区分， 10 入学年度， 11 授業料引落口座（とりまとめ銀行コー
ド・預金者・種別・引落銀行コード・口座番号・新規コード） 

ファイル記録範囲 
 

授業料債権発生者 

処理情報の収集方法 
 

本人からの届出書，債権発生通知書 

処理情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
■  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
□  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 債主管理マスタ 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学財務部経理調達課 

ファイル保有目的 
 
 
 
 
 

業者及び個人の銀行口座等を記録し，給与・物品・旅費・謝金等の振込

のために利用する。 

ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

１．名称，２．住所，３．電話番号，４．口座番号，５．口座名義 

ファイル記録範囲 
 

業者，教職員，学生，個人等信州大学から支払を受ける者 

処理情報の収集方法 
 

本人からの振込依頼書 

処理情報の経常的提供先 
 

八十二銀行 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
■  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
□  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 図書館利用者ファイル 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学附属図書館 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
図書館利用者の基本情報を，次の図書館サービスに利用する。 
① 資料の貸出， ② 資料の所在管理， ③ 貸出予約， ④ 資料購入申込
み（教職員のみ）， ⑤ 予約・督促など利用に関する連絡 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
１ 利用者種別， ２ 利用者ＩＤ／パスワード， ３ 学籍番号， 
４ 入学年度， ５ 氏名， ６ 氏名よみ， ７ 学部／学科， ８ 現住所／
電話番号， ９ 帰省先住所／電話番号， 10 電子メールアドレス，  
11 有効期限， 12 予算コード（教職員のみ） 

ファイル記録範囲 
 

在学生，図書館を利用する在職教職員，名誉教授，市民開放授業受講生

及び一般市民 
処理情報の収集方法 
 

在学生は学務課から提供及び自己申告で，在職教職員，名誉教授，市民

開放授業受講生及び一般市民は，本人届出による。 
処理情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
■  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
□  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

記録（作成）範囲： 平成元年（1989年）より 
                   卒業・退職または有効期限から５年経過間保存 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 患者登録ファイル 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学医学部附属病院 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
診療を受けた患者にかかる診療費の計算，診療報酬請求事務及び診療に

使用する。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
１ 患者番号， ２ 患者氏名， ３ 性別， ４ 生年月日， ５ 住所， 
６ 適用保険， ７ 診療科， ８ 主治医， ９ 診療期間， 
10 入院外来区分， 11 病室番号， 12 食種， 13 嗜好内容， 
14 血液型， 15 検査項目， 16 検査結果， 17 基本料， 18 投薬料， 
19 処置料， 20 手術料， 21 輸血料， 22 麻酔料， 23 検査料， 
24 画像診断料， 25 諸収， 26 病名， 27 カルテ番号， 28 カルテ 
保管場所， 29 カルテ入庫日， 30 カルテ貸出先 

ファイル記録範囲 
 

受診患者（昭和６１年４月以降 原則最終受信日より１０年間保存） 

処理情報の収集方法 
 

診療申込書，保険証，カルテ 

処理情報の経常的提供先 
 

社会保険診療報酬支払基金，国民健康保険団体連合会 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
■  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
□  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 教育研究者総覧ファイル（ホームページ） 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
信州大学研究推進部研究支援課 
信州大学附属図書館 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
信州大学の各教員の経歴，担当授業科目，研究分野等の情報を学内外へ

情報提供することにより，本学の行なっている教育研究活動を広く周知

するとともに，共同研究等の促進等に資する。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

【公開項目】 
１ 氏名， ２ 職名， ３ 所属部署， ４ 兼担研究科・学部，  
５ 電話番号， ６ ＦＡＸ番号， ７ メールアドレス， ８ ホームページ
ＵＲＬ， ９ 教科科目， 10 研究分野， 11 現在の研究課題， 
12 所属学会， 13 学歴， 14 受賞学術賞， 15 主な職歴， 
16 著書・発表論文等， 17 研究費・共同研究， 18 特許等知的財産， 
19 その他研究活動， 20 授業等， 21 社会活動， 22 大学発ベンチャ
ー， 23 管理運営実績 
 
【非公開項目】 
１ 生年月日， ２ 性別， ３ 文部科学省科学研究費研究者番号， 
４ 論文指導， ５ 研究員受入 
 

ファイル記録範囲 
 

信州大学の教員（附属学校の教員を除く） 

処理情報の収集方法 
 

教員本人が直接，システムへ入力したものが公開される。 

処理情報の経常的提供先 
 

ホームページ上で公開 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
■  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
□  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 保健管理システムファイル 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学健康安全センター 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
健康診断，診療，カウンセリング受診者に関する検診結果及び診療記録

を記録し，保健管理に使用する。 
「健康診断証明書」の発行（学生のみ）。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 

 
１ 学籍番号， ２ 職員番号， ３ 氏名， ４ 性別， ５ 生年月日，  
６ 所属（学部等）， ７ 学年， ８ 体格， ９ 血圧， 10 視力，  
11 聴力， 12 尿検査， 13 胸部レントゲン， 14 診療科， 15 担当医，
16 住所， 17 連絡先， 18 保護者名， 19 初診年月日， 20 信大ＩＤ 
 
 

ファイル記録範囲 
 

健康診断，診療及びカウンセリングを受診した学生及び職員 
（卒業，退職後 ５年間保存） 

処理情報の収集方法 
 

健康診断票，診療録 

処理情報の経常的提供先 
 

本人限定の健康診断証明書（学生（学部生及び大学院生）のみ） 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容が記載された書

類の本人への交付等 
 

 
 ―――                                

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
 ―――                                

個人情報ファイルの種別 
■  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
□  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 

 

 
  



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 授業料免除事務システム 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学学生支援課 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
授業料免除申請者に関する情報を記録し，審査及び免除判定処理業務に

利用する。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
１ 本人に関する項目： 学籍番号・氏名・所属・学年・入学年度・通学
区分・奨学金受給額・アルバイト収入・学力基準（適，不適） 
２ 家族に関する項目： 給与収入金額・所得金額・兄弟等の就学状況（学
校区分，国公私立区分，通学区分，国立大学等の前年度の授業料免除結

果）・障害者数・長期療養費・家計支持者別居費・災害額・母子，父子世

帯の有無・生活保護世帯の有無・独立生計者の有無・世帯数・家計支持

者死亡等の家庭事情） 

ファイル記録範囲 
 

授業料免除申請者 

処理情報の収集方法 
 

本人からの提出書類 

処理情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
■  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
□  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 奨学金管理ファイル（採用） 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学学生支援課 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
奨学金採用者に関する情報を記録し，奨学金業務に利用する。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
１ 奨学生番号，２ カナ氏名，３ 生年月日，４ 貸与月額， 
５ 入学増額貸与額，６ 貸与始期年月，７貸与終期年月， 
８ 金融機関指定コード，９ 金融機関支店番号，10 金融機関口座番号，

11 金融機関カナ名称，12 金融機関支店カナ名称， 
13 学籍番号，14 氏名，15 保証料月額，16 異動種別，17 奨学金名称 

ファイル記録範囲 
 

日本学生支援機構等奨学金受給者 
 

処理情報の収集方法 
 

日本学生支援機構 

処理情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
■  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
□  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 奨学金管理システム（適格認定） 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学学生支援課 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
奨学金継続希望者に関する情報を記録し，奨学金業務に利用する。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
１ 奨学生番号，２ 生年月日，３ 氏名，４ 学年，５ 学籍番号，６ 貸
与月額，７ 貸与総額，８ 返還総額，９ 月賦返還額，10 返還回数，11 返
還年数，12 給与所得金額，13 確定申告収支金額，14 確定申告所得金
額，15 家庭からの給付，16 日本学生支援機構の奨学金，17 日本学生
支援機構以外の奨学金，18 アルバイト等収入，19 その他収入，20 収
入合計，21 学費，22 修学費，23 家賃，24 食費，25 光熱水量・通信
費，26 その他支出， 
27 支出合計，28 経済状況内容，29 学生生活状況内容，30 出席状況内
容，31 学修取組内容，32 修得単位数，33 学業評価，34 総合認定 
 

ファイル記録範囲 
 

日本学生支援機構等奨学金継続希望者 
 

処理情報の収集方法 
 

本人からの提出データ，所属学部 

処理情報の経常的提供先 
 

日本学生支援機構 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
■  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
□  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 アップロードデータ 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学学生支援課 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
奨学金申請者に関する情報を記録し，奨学金業務に利用する。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
１学籍番号，２氏名，３カナ氏名，４保証制度，５申込情報（希望する

奨学金），６性別，７生年月日，８電話番号，９携帯電話番号，10 学校
名，11所属，12学年，13昼夜課程，14入学年月日，15卒業予定年月
日，16修業年月，17最終学歴，18高卒認定合格年月日，19前奨学生番
号，20家庭情報（家族と同居，人数，就学者と就学前家族人数，主たる
家計支持者続柄・氏名・カナ氏名・生年月日・職業，所得金額，その他

家計支持者続柄・氏名・カナ氏名・生年月日・職業，主たる家計支持者

以外，就学者），21年間支払授業料，22母子又は父子家庭，23障害者有
無，人数，24主たる家計者の別居有無，実費，25６ヶ月以上の療養者有
無，支出額，26 火災・風水害等有無，支出増，収入減，27 家庭事情，
28金融機関名・支店名・口座番号・口座名義人，29家計急変事由・発生
年月日・緊急採用希望貸与始期年月・家計基準該当事由・事由発生前所

得・過去支出事由と支出金額，30収入・就労時間減少の意志・予定年月
日・配偶者の氏名及び年齢・収入状況，31研究題目・進学目的・研究計
画・研究内容 
 

ファイル記録範囲 
 

日本学生支援機構奨学金申請者 

処理情報の収集方法 
 

本人からの提出データ 

処理情報の経常的提供先 
 

日本学生支援機構 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
■  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
□  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 生徒指導要録（学籍に関する記録） 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学教育学部長野附属学校係（長野中） 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
学籍に関する記録を編成し，学校での指導の資料とするとともに外部

に対する証明等のための原簿として利用。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
生徒氏名，生年月日，性別，生徒住所，保護者氏名，保護者住所，入学

前の経歴，異動情報，卒業年月日，進学先 

ファイル記録範囲 
 

卒業生徒，在学生徒 

処理情報の収集方法 
 

保護者からの提出書類，教員からの報告 

処理情報の経常的提供先 
 

附属長野中学校副校長 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
☐  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
■  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 生徒指導要録（指導に関する記録） 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学教育学部長野附属学校係（長野中） 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
指導に関する記録を編成し，学校での指導の資料とするとともに外部

に対する証明等のための原簿として利用。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
総合所見，出欠の記録，各教科等の学習の記録，特別活動の記録，行

動の記録 

ファイル記録範囲 
 

卒業生徒，在学生徒 

処理情報の収集方法 
 

保護者からの提出書類，教員からの報告 

処理情報の経常的提供先 
 

附属長野中学校副校長 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
☐  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
■  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 卒業生台帳 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学教育学部長野附属学校係（長野中） 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
外部に対する証明等のための原簿として利用。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
卒業番号，卒業年月日，氏名，生年月日，住所 

ファイル記録範囲 
 

卒業生徒 
 

処理情報の収集方法 
 

保護者からの提出書類，教員からの報告 

処理情報の経常的提供先 
 

附属長野中学校副校長 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
☐  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
■  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 出席簿 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学教育学部長野附属学校係（長野中） 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
在籍確認に利用。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
氏名，出欠の記録 

ファイル記録範囲 
 

卒業生徒，在学生徒 
 

処理情報の収集方法 
 

教員からの報告 

処理情報の経常的提供先 
 

附属長野中学校副校長 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
☐  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
■  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 児童指導要録（学籍に関する記録） 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学教育学部長野附属学校係（長野小） 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
学籍に関する記録を編成し，学校での指導の資料とするとともに外部

に対する証明等のための原簿として利用。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
児童氏名，生年月日，性別，児童住所，保護者氏名，保護者住所，入

学前の経歴，異動情報，卒業年月日，進学先  

ファイル記録範囲 
 

卒業児童，在学児童 

処理情報の収集方法 
 

保護者からの提出書類，教員からの報告 

処理情報の経常的提供先 
 

附属長野小学校副校長 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
☐  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
■  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 児童指導要録（指導に関する記録） 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学教育学部長野附属学校係（長野小） 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
指導に関する記録を編成し，学校での指導の資料とするとともに外部

に対する証明等のための原簿として利用。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
総合所見，出欠の記録，各教科等の学習の記録，特別活動の記録，行

動の記録  

ファイル記録範囲 
 

卒業児童，在学児童 

処理情報の収集方法 
 

保護者からの提出書類，教員からの報告 

処理情報の経常的提供先 
 

附属長野小学校副校長 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
☐  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
■  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 卒業生台帳 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学教育学部長野附属学校係（長野小） 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
外部に対する証明等のための原簿として利用。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
卒業番号，卒業年月日，氏名，生年月日，住所 

ファイル記録範囲 
 

卒業児童 
 

処理情報の収集方法 
 

保護者からの提出書類，教員からの報告 

処理情報の経常的提供先 
 

附属長野小学校副校長 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
☐  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
■  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 出席簿 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学教育学部長野附属学校係（長野小） 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
在籍確認に利用。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
氏名，出欠の記録  

ファイル記録範囲 
 

卒業児童，在学児童 

処理情報の収集方法 
 

教員からの報告 

処理情報の経常的提供先 
 

附属長野小学校副校長 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
☐  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
■  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 
  



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 生徒指導要録 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学教育学部松本附属学校係（松本中） 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
学校教育法施行規則に定められた法定公簿。転出や進学の際，写しを

送付。普段の履修・生活状況の把握，上級学校への進学に当っての調査

書作成等に利用。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
①学籍の記録（生徒氏名，生年月日，性別，現住所，入学前の経歴，入

学・編入学等，転入学，転学・退学等，卒業，進学先・就職先等，保護

者氏名，現住所），②各教科の学習の記録，③総合的な学習の時間の記録，

④特別活動の記録，⑤行動の記録，⑥総合所見及び指導上参考となる諸

事項，⑦出欠の記録 

ファイル記録範囲 
 

在校生及び卒業生 

処理情報の収集方法 
 

保護者からの提出書類，担任教員による所要事項の記載 

処理情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
☐  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
■  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 卒業生台帳 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学教育学部松本附属学校係（松本中） 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
卒業生の記録，証書・証明書の発行に利用。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
卒業証書番号，氏名，生年月日，住所，保護者氏名 

ファイル記録範囲 
 

卒業生全員 
 

処理情報の収集方法 
 

担当教員が作成 

処理情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
☐  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
■  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 児童指導要録 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学教育学部松本附属学校係（松本小） 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
学校教育法施行規則に定められた法定公簿。転出や進学の際，写しを

送付。普段の履修・生活状況の把握，上級学校への進学時の資料作成等

に利用。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
①学籍の記録（児童氏名，生年月日，性別，現住所，入学前の経歴，入

学・編入学等，転入学，転学・退学等，卒業，進学先，保護者氏名，現

住所），②各教科の学習の記録，③総合的な学習の時間の記録，④特別活

動の記録，⑤行動の記録，⑥総合所見及び指導上参考となる諸事項，⑦

出欠の記録 

ファイル記録範囲 
 

在校生及び卒業生（全員） 

処理情報の収集方法 
 

保護者からの提出書類，担任教員による所要事項の記載 

処理情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
☐  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
■  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 卒業生台帳 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学教育学部松本附属学校係（松本小） 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
卒業生の記録，証書・証明書の発行に利用。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
卒業証書番号，氏名，生年月日，住所，保護者氏名 

ファイル記録範囲 
 

卒業生 
 

処理情報の収集方法 
 

担当教員が作成 

処理情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
☐  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
■  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 幼稚園幼児指導要録 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学教育学部松本附属学校係（幼稚園） 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
学校教育法施行規則に定められた法定公簿。転出や進学の際，写しを

送付。普段の履修・生活状況の把握，上級学校への進学に当っての資料

作成等に利用。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
①学籍に関する記録（園児氏名，生年月日，性別，現住所，入園，転入

園，編入園，転・退園，修了，入園前の状況，進学先等，保護者氏名，

現住所），②指導に関する記録 

ファイル記録範囲 
 

在園児童全員 

処理情報の収集方法 
 

保護者からの提出書類，担任教員による所要事項の記載 

処理情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
☐  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
■  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 



個  人  情  報  フ  ァ  イ  ル  簿              

個人情報ファイルの名称 修了児名簿 

独立行政法人等の名称 国立大学法人信州大学 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 信州大学教育学部松本附属学校係（幼稚園） 

 
ファイル保有目的 
 
 
 

 
卒園者の記録，証書・証明書の発行に利用。 

 
ファイル記録項目 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
修了児番号，氏名，性別，生年月日，現住所 

ファイル記録範囲 
 

卒園児童全員 
 

処理情報の収集方法 
 

担当教員が作成 

処理情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人信州大学総務部総務課 開示請求を受理する組織の名称及び 
所在地 
 

 〒390－8621 
    長野県松本市旭３－１－１  

他の法律又はこれに基づく命令の規定

による、処理情報の内容の訂正等に関す

る特別の手続等 
 

 
                                          

個人情報ファイルの種別 
☐  法第２条第４項１号（電算処理ファイル） 
 
■  法第２条第４項２号（マニュアルファイル） 

備考 
 
 
 
 

 

 
 
 


