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信州大学研究者総覧（SOAR-RD）平成２３年度研究活動業績 
の入力について（依頼） 

 
  

大学等の教育情報の公表学校教育法施行規則の改正により、平成２３年４月１日から、

が義務化され、また、その取り組み状況が認証評価の対象となりました。 
 本学では、公表が義務化される大学等の教育情報のうち、「各教員が有する学位及び業績」

を公表する手段として、信州大学研究者総覧（SOAR-RD）を利用し、全ての教員が、研究
者総覧へ個々の研究業績等を入力することを、第２３４回役員会において義務化すること

とし、平成２２年１２月２４日付け学長通知「信州大学研究者総覧への入力・公表が必要

となる情報等について」により通知しているところです。 
 本件について、理事（研究・財務・産学官連携・国際交流担当）・副学長（広報・情報担

当）より、三度（平成２４年３月２８日、同８月１日、同１０月５日）の入力依頼を行っ

ておりますが、未だ全教員の入力が完了しておりません。 
平成２３年度研究活動業績入力の最終依頼 このたび、 をしますので、別紙入力要領によ

り入力するよう貴部局内の周知をお願いします。 
 また、公表義務化対象情報（研究活動業績以外の研究分野、学歴等）を含めた全ての項

目についても、未入力の情報がありましたら、この機会に入力されるよう併せて周知をお

願いします。 
研究者総覧の入力につきましては、昨年７月よりWeb入力ができ、また部局の代理入力

担当者が、教員からの情報をとりまとめて代理入力することが可能となっておりますので、

ぜひご活用ください。 
 
 
 
 
 

本件担当（問合せ先）：library-soar@shinshu-u.ac.jp 
・ 信州大学研究者総覧の取扱に関すること 

研究推進部研究支援課 齋藤（内線：811-2328） 
・ 信州大学研究者総覧の入力に関すること 

附属図書館 石坂（内線：811-2292） 



別紙 

入力要領 
１． 入力が必要となる平成 23年度研究活動業績 【資料 １】 
  ACSU（https://acsu.shinshu-u.ac.jp/）からログインし、画面左側の「研究者総覧更新」 
をクリックすると、ご自身の研究者総覧データを更新ができます。ログイン時の ID・ 
パスワードは、「信州大学業務システム利用証」に記載されています。 
入力方法は、Web入力、Excel入力の２通りあります。 

  ・Web入力：画面左側の研究業績（著書，発表論文等）タブをクリックします。 
入力が必要な情報は、「ピンク色」で示されています。 
・Excel入力：『著書，発表論文等』シートが対象となります。 
入力が必要な情報は、「オレンジ色」で示されています。 

注１）平成 23年度研究活動業績（著書，発表論文等）が入力がされていない場合は、未 
更新の扱いになります。 
研究活動業績（芸術系の活動，フィールドワーク等）の扱いは、来年度以降実施 
の際に検討します。 

注２）平成 23年度研究活動業績（著書，発表論文等）の実績が無い場合 
著書又は発表論文の標題に、’23年度なし’と記入し、非表示としてください。 

（データを入力しない場合、データ未更新と判断して、再度入力依頼する事態が 
発生しかねません。これを回避するための措置です。） 

 注３）研究者総覧の更新を行うと、研究者総覧のデータ中にメールアドレスがある場合、 
     更新された内容が何であっても、“更新完了”の旨の連絡がありますので、ご承知 

おきください。 
 注４）Web入力の際、データ入力後は、「適用」「情報更新」ボタンを忘れずにクリック 

してください。 
 
２．その他、公表義務化対象情報 
  下記項目が未入力の場合は、入力願います。 

・ プロフィール１ 
・ プロフィール２（研究分野） 
・ プロフィール３（学歴等） 
・ プロフィール４（所属学会） 
・ プロフィール５（受賞学術賞） 
・ プロフィール６（研究職歴等） 

 
３．入力期限 
  平成２４年１２月２０日（木） 
 
参考）研究者総覧入力のマニュアルは、下記サイトをご覧ください。 
http://www.shinshu-u.ac.jp/institution/library/e-information/limit/userpage_manual.pdf 


